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一、流程总览 

1、新生报到总体流程 
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2、绿色通道办理流程（学生缓交学费） 

提报人：学生，线下提报 

登记人：学生处，线上登记 

审批人：财务，线上审批 

学生线下办理绿色通道手续

学生处系统登记缓交金额、最迟缓交

日期、上传证明材料

财务处线上审批

开始

结束

同意

是

否

 

3、助学贷款申请流程（学生贷款） 

登记人：学生，线下办理，线上登记 

审批人：学生处，线上审批 
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学生线下办理银行贷款

学生在系统提交贷款信息、上传贷款

材料

学生处线上审批

同意

结束

开始

是

否

 

4、缴费状态判断 

自主缴费+贷款+缓交 应缴总额

系统更改学生缴费状态为已缴清

开始

结束

报到流程确认时

新生缴费状态判断
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二、系统角色操作流程概述 

角色一：辅导员 

职责： 

（1）维护所带班级的 QQ 群和微信群 

（2）审批所带学生的个人信息 

（3）报道当天进行报道确认（个人信息已完善、宿舍已选取、学费已缴清） 

 

1、班级管理 

点击设置，填写 QQ 号、微信群信息，点击保存 
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2、一卡通发放管理 

 

 

3、报到管理 

（1）若学生信息不完整，则辅导员无法点击“报到确认”。 

例如学生未缴清学费，则“报到确认”按钮无法点击，待学生缴清学费后，辅导员才

可点击“报到确认”。 

（2）若辅导员点击驳回，则需要说明驳回原因。 
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4、学生信息查询 

 

 

5、统计视图 
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角色二：财务 

职责：审批学费缓缴的绿色通道 

 

1、绿色通道 
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2、缴费统计 
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3、学生信息查询 
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角色三：学生处 

职责： 

（1）提交报道现场学费缓缴的绿色通道 

（2）审批学生提交的助学贷款回执 

 

1、点击新增按钮，进行绿色通道登记 
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2、助学贷款审批 

 

点击审批按钮，查阅贷款信息无误后，点击同意，即可审批通过。 
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3、学生信息查询 
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角色四、系统管理员和领导（招就处） 

 

1、酒店管理 

系统管理员可以修改酒店信息 
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2、系统二维码 

手机浏览器扫码，可直接访问迎新系统 

 

3、数据同步 
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4、学校开户行 

检查学校开户行信息，如有问题请联系技术中心 

 

5、统计视图 

以视图形式快速查阅各维度数据 
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6、学生信息查询 

 


